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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL 
ALUMNOS, PADRES, MADRES Y TUTORES 

Ciclo Escolar 2026–2027 

INSTITUTO J. FRANCISCO RODRIGUEZ, S.C., comercialmente denominado “Instituto JFR”, con domicilio en 

Prolongación Santa Rosa 1003, Santa María Magdalena, C.P. 76137, Santiago de Querétaro, Querétaro (en adelante, 

“JFR”), es responsable del tratamiento de los datos personales que recaba de sus alumnos y de sus padres, madres, 

tutores, personas autorizadas y responsables de pago. 

El presente Aviso de Privacidad Integral se emite conforme a la Ley Federal de Protección de Datos Personales en 

Posesión de los Particulares y demás disposiciones aplicables, y se interpreta considerando el interés superior de 

niñas, niños y adolescentes, su derecho a la intimidad y a la protección de sus datos personales. 

1. Datos personales que JFR podrá tratar 

Dependiendo de la relación y de los servicios solicitados, JFR podrá tratar las siguientes categorías de datos: 

 Datos de identificación del alumno y de sus padres, madres o tutores: nombre, fecha de nacimiento, edad, sexo, 

nacionalidad, CURP, fotografías de identificación, firma y documentos de identidad. 

 Datos de contacto: domicilio, teléfonos, correos electrónicos y medios de contacto autorizados. 

 Datos familiares y de representación: parentesco, patria potestad, tutela, guarda y custodia, personas autorizadas 

para recoger al alumno y contactos de emergencia. 

 Datos académicos y escolares: grado, grupo, matrícula o identificadores internos, historial académico, 

evaluaciones, calificaciones, asistencia, incidencias, reconocimientos, actividades y documentación requerida para 

la prestación del servicio educativo. 

 Datos administrativos y de facturación: información necesaria para inscripción, reinscripción, becas, descuentos, 

facturación, cobranza, pagos y cumplimiento de obligaciones contractuales. 

 Datos fiscales para facturación: únicamente la información fiscal que resulte necesaria para la emisión de 

comprobantes fiscales, cuando la familia solicite factura. 

 Datos de acceso y seguridad institucional: registros de entrada y salida, códigos, credenciales, QR, bitácoras, 

registros de dispositivos y controles de acceso. 

 Datos derivados del uso de plataformas tecnológicas institucionales: identificadores de usuario, registros de 

actividad, comunicaciones, evidencias académicas, archivos, preferencias y datos técnicos necesarios para operar 

los servicios digitales. 

 Imagen y voz: fotografías, videos y grabaciones obtenidas en actividades institucionales. Los usos promocionales, 

publicitarios o de difusión pública estarán sujetos a la autorización específica que JFR ponga a disposición de la 

familia. 

2. Datos personales sensibles 

JFR podrá tratar datos personales sensibles únicamente cuando resulten necesarios para finalidades legítimas, 

concretas y relacionadas con la prestación segura y adecuada del servicio educativo. Entre ellos pueden encontrarse: 

 Datos de salud presente o futuro, alergias, padecimientos, medicamentos, restricciones médicas, discapacidad, 

necesidades de apoyo y datos necesarios para atención de emergencias. 

 Información psicológica, psicopedagógica, socioemocional o de orientación, cuando sea proporcionada por la 

familia o generada legítimamente dentro de los servicios institucionales. 

 Otros datos que, por su naturaleza o contexto, puedan afectar la esfera más íntima del alumno o generar un riesgo 

grave en caso de uso indebido. 

Importante sobre biometría: si JFR utiliza reconocimiento facial u otra tecnología biométrica para controles de 

asistencia, acceso, entradas o salidas, dicho tratamiento será informado de manera específica y, cuando legalmente 

corresponda, se recabará el consentimiento expreso y por escrito mediante un documento independiente. La firma de 

este aviso no sustituye dicho consentimiento. 

3. Finalidades primarias y necesarias 

JFR tratará los datos personales para las siguientes finalidades vinculadas con la relación educativa, administrativa y 

de seguridad: 

 Identificar al alumno y a quienes ejerzan patria potestad, tutela, guarda, custodia o representación. 

 Gestionar procesos de admisión, inscripción, reinscripción, integración y actualización del expediente escolar. 



INSTITUTO JFR | CICLO 2026–2027 

Aviso de Privacidad Integral JFR 2026–2027 | Documento editable 

 Prestar, administrar y dar seguimiento a los servicios educativos, académicos, formativos, culturales, deportivos, 

tecnológicos y extracurriculares contratados o solicitados. 

 Realizar evaluaciones, seguimiento académico, control escolar, asistencia y emisión de reportes, constancias, 

certificados o documentación escolar aplicable. 

 Mantener comunicación con padres, madres, tutores y personas autorizadas respecto de asuntos escolares, 

administrativos, académicos, de seguridad, emergencias y actividades institucionales. 

 Gestionar pagos, facturación, cobranza, becas, descuentos, reembolsos y demás obligaciones derivadas de la 

relación contractual. 

 Proteger la seguridad e integridad de alumnos y comunidad educativa; gestionar accesos, entradas, salidas, 

entrega de alumnos, emergencias e incidencias. 

 Atender situaciones de emergencia y adoptar medidas razonables relacionadas con la salud y seguridad del 

alumno, incluyendo el contacto con las personas autorizadas y, cuando resulte necesario, con servicios externos de 

emergencia. 

 Operar plataformas, sistemas, aplicaciones y servicios tecnológicos necesarios para la prestación educativa, 

comunicación, administración, seguridad y soporte institucional. 

 Cumplir obligaciones legales, fiscales, administrativas, educativas, contractuales, de protección civil o 

requerimientos emitidos por autoridades competentes. 

 Atender solicitudes de derechos ARCO, revocación del consentimiento, limitación del uso o divulgación de datos y 

demás derechos previstos por la legislación aplicable. 

 Mantener registros y evidencias necesarias para la defensa o ejercicio de derechos de JFR, de los alumnos o de 

sus familias. 

4. Finalidades secundarias o no indispensables 

Con independencia de las finalidades anteriores, JFR podrá realizar las siguientes finalidades secundarias, siempre 

sujetas a los mecanismos de oposición o, cuando corresponda, a una autorización específica: 

 Difusión institucional de actividades, proyectos, reconocimientos y logros de la comunidad educativa. 

 Uso de imagen y voz del alumno en redes sociales, sitio web, materiales impresos o digitales, campañas de 

admisiones, publicidad, reels, historias, videos institucionales, entrevistas o medios de comunicación, únicamente 

conforme a la autorización específica de imagen y voz. 

 Envío de invitaciones, encuestas, información sobre eventos, actividades complementarias, campañas 

institucionales o comunicaciones no indispensables para la prestación del servicio educativo. 

La negativa a autorizar finalidades secundarias no condicionará la inscripción, permanencia, evaluación, participación 

académica ni el acceso a los servicios educativos que correspondan. 

5. Protección reforzada de niñas, niños y adolescentes 

JFR tratará los datos personales de alumnos menores de edad atendiendo al principio del interés superior de la niñez, 

a su derecho a la intimidad, dignidad, seguridad, honra, imagen y reputación. JFR evitará divulgar información que 

pueda ponerlos en riesgo, estigmatizarlos, discriminarlos, revelar innecesariamente su ubicación, salud, situación 

familiar, procedimientos disciplinarios, condición de víctima o cualquier circunstancia que pueda afectar sus derechos. 

Cuando una actividad implique entrevistas, testimonios o participación pública individual de un alumno, JFR adoptará 

medidas adicionales de protección y tomará en consideración la opinión del alumno de acuerdo con su edad, desarrollo 

evolutivo, cognoscitivo y madurez, sin sustituir las autorizaciones que legalmente correspondan. 

6. Consentimiento para datos personales sensibles 

Cuando el tratamiento de datos personales sensibles requiera consentimiento expreso conforme a la legislación 

aplicable, JFR lo recabará mediante firma autógrafa, firma electrónica u otro mecanismo permitido. Para efectos del 

presente documento: 

Consentimiento Manifestación 

Tratamiento de datos personales sensibles necesarios para las 

finalidades informadas, cuando legalmente corresponda 

recabar consentimiento expreso 
☐ SÍ CONSIENTO    ☐ NO CONSIENTO 

La negativa respecto de un dato que resulte estrictamente necesario para una finalidad esencial podrá impedir 

únicamente la realización de la actividad o servicio que objetivamente requiera dicho dato, lo cual será informado en el 

caso concreto. JFR no condicionará finalidades no relacionadas ni obtendrá autorizaciones genéricas para usos 

incompatibles. 
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7. Encargados, proveedores tecnológicos y transferencias 

JFR podrá apoyarse en proveedores que traten datos personales por cuenta y bajo instrucciones de JFR para prestar 

servicios educativos, administrativos, tecnológicos, de almacenamiento, comunicación, seguridad, soporte, facturación, 

pagos, mensajería, alojamiento de información u otros servicios necesarios. Dichos proveedores deberán sujetarse a 

obligaciones de confidencialidad, seguridad y tratamiento conforme a las instrucciones y finalidades aplicables. 

JFR podrá realizar transferencias de datos personales cuando sean necesarias o estén permitidas por la legislación 

aplicable, incluyendo a autoridades educativas, fiscales, judiciales, administrativas o de protección civil competentes; 

instituciones de salud o servicios de emergencia cuando sea necesario proteger la vida o integridad de una persona; 

aseguradoras cuando exista una relación aplicable; y terceros respecto de los cuales exista obligación legal o relación 

jurídica que lo justifique. 

Cuando una transferencia requiera consentimiento de la persona titular o de quien legalmente la represente, JFR lo 

solicitará de forma previa y específica. JFR no venderá bases de datos personales de alumnos o familias. 

8. Medidas de seguridad y confidencialidad 

JFR mantendrá medidas administrativas, técnicas y físicas razonables y proporcionales al riesgo para proteger los 

datos personales contra daño, pérdida, alteración, destrucción, acceso, uso o tratamiento no autorizado. El personal, 

proveedores y terceros que intervengan en el tratamiento deberán observar deberes de confidencialidad y acceso 

limitado conforme a sus funciones. 

En caso de una vulneración de seguridad que deba ser comunicada conforme a la legislación aplicable, JFR adoptará 

medidas para contenerla, evaluar sus efectos, mitigar riesgos y realizar las notificaciones que correspondan. 

9. Conservación, bloqueo y supresión 

JFR conservará los datos personales durante el tiempo necesario para cumplir las finalidades informadas, las 

obligaciones legales, fiscales, educativas, contractuales, de acreditación, prescripción o defensa de derechos. Una vez 

que los datos dejen de ser necesarios, serán bloqueados y posteriormente suprimidos o anonimizados conforme a los 

plazos y obligaciones aplicables. 

Los datos sensibles deberán conservarse únicamente durante el periodo mínimo indispensable, atendiendo a su 

naturaleza, finalidad y riesgo. 

10. Derechos ARCO 

El titular de los datos o, en el caso de menores de edad, quien acredite legalmente su representación, podrá ejercer los 

derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición (ARCO). 

La solicitud deberá contener, al menos: 

 Nombre del titular y, en su caso, del representante legal. 

 Documentos que acrediten identidad y representación. 

 Medio para comunicar la respuesta. 

 Descripción clara de los datos respecto de los cuales se pretende ejercer algún derecho. 

 Derecho ARCO que se desea ejercer y elementos que faciliten la localización de los datos. 

Las solicitudes deberán enviarse a: privacidad@institutojfr.edu.mx. JFR atenderá las solicitudes dentro de los plazos y 

conforme a los requisitos establecidos por la legislación aplicable. 

11. Revocación del consentimiento y limitación del uso o divulgación 

Cuando el tratamiento se base en el consentimiento, éste podrá revocarse en cualquier momento sin efectos 

retroactivos, sujeto a las excepciones y obligaciones legales aplicables. Para solicitar la revocación o limitar el uso o 

divulgación de sus datos personales, deberá enviarse una solicitud al correo privacidad@institutojfr.edu.mx, indicando 

claramente la petición y los datos necesarios para identificar al titular. 

JFR analizará la procedencia de la solicitud y cesará o limitará el tratamiento cuando jurídicamente corresponda. La 

revocación no invalida los tratamientos realizados lícitamente con anterioridad. 

12. Uso de imagen y voz 

La captación y uso de imagen o voz con fines promocionales, publicitarios, de difusión pública, redes sociales, 

campañas de admisiones o medios de comunicación se regirá por la autorización específica de uso de imagen y voz 

de alumnos que JFR ponga a disposición de cada familia. La aceptación del presente aviso no equivale por sí sola a 

autorizar dichos usos. 
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13. Reconocimiento facial y otros datos biométricos 

El eventual tratamiento de datos biométricos para reconocimiento facial, control de asistencia, acceso, entradas, 

salidas o seguridad institucional será objeto de información y consentimiento específico cuando legalmente 

corresponda. JFR informará la tecnología utilizada, finalidades, datos tratados, conservación, proveedores involucrados 

y alternativas disponibles antes de iniciar dicho tratamiento. 

14. Medios digitales, cookies y tecnologías similares 

Los sitios, portales y plataformas de JFR podrán utilizar identificadores técnicos, registros, cookies o tecnologías 

similares estrictamente necesarias para autenticación, seguridad, funcionamiento, preferencias y medición de servicios 

digitales. Cuando se utilicen tecnologías para finalidades adicionales que requieran consentimiento, se informará a la 

persona usuaria mediante el mecanismo correspondiente. 

15. Cambios al Aviso de Privacidad 

JFR podrá modificar o actualizar el presente Aviso de Privacidad para reflejar cambios legales, regulatorios, 

tecnológicos, operativos o en las finalidades de tratamiento. Las modificaciones se comunicarán a través de [URL DEL 

AVISO INTEGRAL EN EL SITIO WEB DE JFR] y/o mediante los canales oficiales de comunicación con las familias. Si 

una modificación implica una nueva finalidad incompatible o requiere un consentimiento adicional, éste será solicitado 

antes de realizar el nuevo tratamiento. 

16. Datos de contacto para privacidad 

Responsable INSTITUTO J. FRANCISCO RODRIGUEZ, S.C. (Instituto JFR) 

Domicilio Prolongación Santa Rosa 1003, Santa María Magdalena, C.P. 

76137, Santiago de Querétaro, Querétaro 

Correo ARCO / privacidad privacidad@institutojfr.edu.mx 

Sitio del aviso integral [URL DEL AVISO INTEGRAL EN EL SITIO WEB DE JFR] 

17. Acuse de recepción y manifestaciones 

Declaro que he recibido, leído y tenido a mi disposición el presente Aviso de Privacidad Integral, que conozco las 

finalidades del tratamiento y los medios para ejercer los derechos que correspondan. Reconozco que las 

autorizaciones relativas a imagen, voz y datos biométricos se recabarán, en su caso, mediante instrumentos 

específicos. 

Nombre completo del alumno  

Nivel / grado / grupo  

Nombre del padre, madre o tutor  

Carácter con el que comparece ☐ Madre   ☐ Padre   ☐ Tutor(a)   ☐ Otro: __________ 

Fecha ____ / ____ / 2026 

Firma  

 

NOTA DE IMPLEMENTACIÓN (eliminar antes de entregar a familias): Antes de publicar o firmar esta versión, JFR 

debe sustituir el campo [URL DEL AVISO INTEGRAL EN EL SITIO WEB DE JFR], validar que las categorías de datos 

y proveedores descritos correspondan a la operación real, y mantener por separado las autorizaciones de imagen/voz 

y biometría. 

Referencias normativas de elaboración 

Documento preparado tomando como base la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los 

Particulares, texto vigente con última reforma publicada en el DOF el 14 de noviembre de 2025, especialmente sus 

reglas sobre consentimiento, datos sensibles, principios de tratamiento, aviso de privacidad, derechos ARCO, 

seguridad, conservación y transferencias; y la Ley General de los Derechos de Niñas, Niños y Adolescentes, texto 

vigente con última reforma publicada en el DOF el 15 de enero de 2026, particularmente las disposiciones sobre 

intimidad y protección de datos personales de menores. 

Este documento constituye una herramienta de cumplimiento y debe corresponder a los procesos reales de JFR. 

Ningún aviso de privacidad elimina por sí solo los riesgos legales derivados de tratamientos que no se ejecuten 

conforme a lo informado. 


